Ata de reunião
Modelo de ata de reunião. Preencha os campos abaixo, ou deixe o Klang.ai preparar o rascunho automaticamente a partir da gravação da reunião.
	Reunião
	

	Data
	

	Horário
	

	Local
	

	Secretário(a)
	

	Presentes
	

	Ausentes
	



Pauta
	Item
	Anotações
	Deliberação
	Responsável
	Prazo

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	



	Próxima reunião
	



Modelo do Klang.ai — transcrição com IA e atas de reunião em português. klang.ai/pt-br/transcrever/
