Minnesanteckningar
Mall för minnesanteckningar från möten utan formella beslut. Fyll i fälten nedan, eller låt Klang.ai skriva utkastet automatiskt från en inspelning av mötet.
	Möte
	

	Datum och tid
	

	Plats eller länk
	

	Deltagare
	

	Antecknat av
	



Punkter
	Nr
	Punkt
	Anteckning
	Nästa steg

	1
	Inledning och syfte
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	Övrigt
	
	



Att göra
	Uppgift
	Ansvarig
	Klart senast

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Utskick
Skickas till:
Rättelser till den som antecknat senast:

Nästa möte
Datum, tid och plats:

Mall från Klang.ai: AI-transkribering och mötesanteckningar på svenska. klang.ai/sv/minnesanteckningar-mall/
