Verbale di riunione
Modello di verbale per riunioni di lavoro, di team, di comitato o di progetto. Compila i campi, oppure registra la riunione e lascia che Klang prepari la bozza dalla trascrizione.
	Riunione
	

	Data e ora di inizio
	

	Luogo o collegamento
	

	Convocata da
	

	Presiede o modera
	

	Segretario verbalizzante
	

	Presenti
	

	Assenti giustificati
	

	Ordine del giorno
	



Svolgimento della riunione
	N.
	Punto e sintesi della discussione
	Decisione
	Responsabile
	Scadenza

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	



	Varie ed eventuali
	

	Prossima riunione (data e ora)
	

	Ora di chiusura
	

	Approvazione del verbale (data e firma)
	



Modello di Klang.ai. Registra la riunione e Klang prepara la bozza del verbale con decisioni e attività dalla trascrizione. klang.ai/it/verbale-di-riunione/
